ABC der Aufbewahrungsfristen

Art des Dokuments

Aufbewahrungsfristen

6 Jahre

10 Jahre

A

Abgabenbescheide (mit Buchfunktion)

Anhang zur Bilanz (bei KapGes.)

Anlagenspiegel

Anstellungs-/Arbeitsvertrage

Arbeitsanweisungen (zum Verstandnis von Grundauf-

zeichnungen z.B. bei Mikroverfilmung von Belegen,
Programm- und Systemdokumentationen, Ablauf-
diagramme usw.)

B

Bedienungsanleitungen fur Registrierkassen,
Waagen mit Registrierkassenfunktion,
Taxameter und Wegstreckenzahler

(siehe auch Programmieranleitungen)

Beschliisse von Wohnungseigen-
tiimergemeinschaften

Betriebskostenabrechnungen (ohne Buchfunktion)

Bilanzen (auch Eréffnungs- und Zwischenbilanzen)

Buchungsbelege

C

Codierungslisten

E

EC-Cash-Belege (mit Buchfunktion)

EC-Cash-Belege (ohne Buchfunktion)

Eigenbelege

E-Mail (geschaftlich), soweit ausgedruckt

Ertragnisaufstellungen

G

Grundaufzeichnungen

Grundstickskaufvertrage

Gewinn- und Verlustrechnungen

H

Handels- und Geschéaftsbriefe

1/

Inventare

Jahresabschlusslisten

Journale




Art des Dokuments

Aufbewahrungsfristen

6 Jahre

10 Jahre

K

Kassenbicher/-berichte

Kontenpldne/-rahmen

Kontoauszlige (mit Buchfunktion)

Kontoauszlige (ohne Buchfunktion)

Kreditkarten-Zahlungsbelege (mit Buchfunktion)

Kreditkarten-Zahlungsbelege (ohne Buchfunktion)

L

Lageberichte

Lieferscheine (ohne Buchfunktion)

Lohnkonten

Lohn- und Gehaltsabrechnungen des Arbeitgebers
(ohne Buchfunktion)

Lohn- und Gehaltsabrechnungen des Arbeitnehmers

Lohn- und Gehaltslisten

Lohnsteuerbescheinigungen des Arbeitnehmers

M

Miet- und Pachtvertrage

P/Q

Preislisten

Programmieranleitungen fiir Registrierkassen,
Waagen mit Registrierkassenfunktion, Taxameter
und Wegstreckenzahler

Protokolle (Vorstandssitzung)

Protokolle (Aufsichtsratssitzung )

Quittungen (mit Buchfunktion)

Quittungen (ohne Buchfunktion)

R

Rechnungen (mit Buchfunktion)

Rechnungen (ohne Buchfunktion)

(Eingangs-)Rechnungen im Privatbereich Gber
Werklieferungen oder sonstige Leistungen im
Zusammenhang mit einem Grundstiick

2 Jahre

Registrierkassenbons (ohne Tageskassenbericht)

Registrierkassenbons (mit Tageskassenbericht)

Rentenbescheide

S

Schichtzettel (mit Buchfunktion)

Schichtzettel (ohne Buchfunktion)

Sparbticher

Speise- und Getrankekarten

Stundenzettel

X | X | X |X

Summen- und Saldenlisten

Vertrage

Zollbelege




